Repiiblica de Chile
Municipalidad de Vicufia

Vicuiia,

23 460 203

Decreto Exento N° L“_;_u /

......

El Acuerdo de Concejo N° 127, adoptado en la Sesién Ordinaria celebrada con
fecha 21 de agosto de 2013, en cuya virtud se aprueba la presente ordenanza; lo dispuesto en la
Ley N° 20.500 sobre Asociaciones y Participacién Ciudadana en la Gestién Publica; en los
articulos 4%, 5° letra g, 12°, 65° letra 8, 75 leira b todos de la Ley N® 18.695 Organica
Constitucional de Municipalidades; las pertinentes normas contenidas en la Ley N° 19.880 que
establece las Bases de los Procedimientos Administrativos que rigen los Actos de los Organos de la
Administracién del Estado; la ley N° 18.575 Organica Constitucional de Bases Generales de la
Administracion del Estado; en la Ley N° 19.418 sobre Juntas de Vecinos y demas Organizaciones
Comunitarias; en la Ley N* 19.862 que Lstablece Registro de las Personas Juridicas Receptoras
de Fondos Publicos; lo sefialado por Contraloria General de La Republica en dictamen 026019N10
sobre publicidad de resoluciones municipales; el decreto alcaldicio N° 8.440 del 6 de diciembre del
ano 2012; y demas atribuciones de mi cargo;

Considerando:

1. Que para el cumplimiento de sus funciones las municipalidades tienen, entre otras, la
atribucién esencial de otorgar subvenciones y aportes para fines especificos a personas juridicas
de caracter publico o privado, sin fines de lucro, que colaboren directamente en el cumplimiento
de sus funciones;

2. La necesidad de generar una normativa municipal que regule la postulacion, evaluacién,
entrega y rendiciones de subvenciones municipales, estableciendo procedimientos generales y
ohietivos para todas las organizaciones que requieran de este tipo de aportes municipales v de 1a
misma forma se fijen procedimientos administrativos unicos para la entrega, tramitacion y
revision de dichas solicitudes;

mediante ordenanzas, la municipalidad puede impartir normas generales y obligatorias

ala comunidad:
4 aa Comuniaaqg;

Decreto:

1. Apruébese la siguiente Ordenanza Municipal, cuyo texto a continuacién sigue:
“Ordenanza Municipal para la obtencién de Subvenciones Municipales”

Titulo
Disposiciones Generales

Articulo 1° La presente ordenanza tiene como objetivo regular el procedimiento de postulacion,
evaluacion, entrega y rendicion de subvenciones que la Municipalidad de Vicuna entregue a
personas juridicas de caracter publico o privado, sin fines de lucro, que colaboren directamente
en el cumplimiento de sus funciones.

Articulo 2°: Las subvenciones son instrumentos en cuya virtud se entrega de una determinada
cantidad de dinero, a titulo gratuito, temporal o precario, simple o condicionado, cuyo objeto es
satisfacer necesidades de caracter social o publicas, cuyo uso esta sujeto a control por parte de la
municipalidad, entregadas para el cumplimiento de los objetivos de la municipalidad de asegurar
la satisfaccion de necesidades de la comunidad, asi como su progreso econémico, social y
cultural, ademas de cumplir con la funcién de potenciar los procesos de participacion ciudadana
y de fortalecimiento organizacional, por medio del financiamiento de iniciativas que contribuyan al
desarrollo de capital social en la comunidad.
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Articulo 3° Seran objetivos de las subvenciones:
a. Promover iniciativas de caracter comunitario

b. Promover la participacion de la co

general.

Articulo 4°: E| otorgamiento de una subvencién constituye una facultad de la municipalidad,
debiendo para ello las organizaciones cumplir con los requisitos que se establecen en la presente
ordenanza, cumplimiento Gu€ en case algune, les confiere el derecho a recibir la subvencign,

siendo una potestad discrecional del alcalde autorizarlas y someterlas al acuerdo del concejo
municipal.

Titulo II
De las Subvenciones

Parrafo 1°
De las Responsabilidades

Articuio 5°: Intervendran, conforme a su respectivo mandato iegai, en ei proceso reguiado en esta
ordenanza las unidades municipales que a continuacién se senalan:

a. Secretaria Comunal de Planificacién y Coordinacién (SECPLAC): En su rol de unidad
asesora del alcalde en la elaboracién de proyectos del plan comunal de desarrollo y del
presupuesto municipal.

b. Departamento de Organizaciones Comunitarias (00.CC): En su rol de asesora del
alcalde y del concejo en la promocién del desarrollo comunitario, debiendo, ademas,

legalizacion, promoviendo su efectiva participaciéon en el municipio.

c. Direccién de Administracién y Finanzas (DAF): En su rol de unidad asesora del alcalde
en la administracion financiera de los bienes municipales.

d. Unidad de Control ¥ Auditoria Interna: En su rol de unidad encargada de realizar la
auditoria operativa de la municipalidad con el objeto de fiscalizar la legalidad de su
actuacion.

€. Asesoria Juridica: En su rol de unidad que presta apoyo en materias legales al alcalde y
concejo.

f. Secretaria Municipal: En su rol de secretaria administrativa del alcalde Yy concejo, y en
su calidad de ministro de fe en todas las actuaciones municipales.

Parrafo 2°
Del Proceso de Postulacién

Articulo 6°: En los meses de septiembre y octubre de cada ano, el Departamento de
Organizaciones Comunitarias realizara la difusion del proceso y plazo de postulacion a
subvencioncs, gestioncs quc hara cn coordinacién con la Unidad dc Prensa y Difusién municipal.
Articulo 7°: Para postular a una subvencién las organizaciones deberan cumplir con los
siguientes requisitos:

a. Ser una persona juridica de caracter publico o privado sin fines de lucro,

b. Que deniro de ios objetivos de ia Organizacion, segun se sefiale en sus esiailuios, ésia
desarrolle funciones destinadas a colaborar directamente con las funciones municipales,

c. Tener personalidad Jjuridica vigente,

d. Contar con directiva vigente,

e. Estar inscrito en el Registro de Personas Juridicas receptoras de Fondos Publicos, en
conformidad a lo dispuesto en la Ley N 19.862,

f. Presentar un proyecto en cuya virtud se sefiale de manera detallada y precisa el objeto al
cual sera destinada la subvencion,

g. No tener rendiciones de cuentas pendientes con el municipio,

h. Poseer Rol Unico Tributario de la organizacion,

Poseer cuenta de ahorro, corriente o a la vista en alguna institucién bancaria a nombre de

la institucion.

Jaas

Articulo 8°: Para los efectos de la letra a) del articulo anterior, se entendera que una organizacion
no tiene fines de lucro cuando no tenga como objetivo el lucro econémico, esto es que, a diferencia
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Art.u.:ulo 9° Las organizaciones que deseen postular a una subvencion, deberan presentar una
solicitud, la que debera ajustarse a lo establecido en el presente parrafo.

Articulo 10° Existira un formulario de postulacion, el cual se entr
septiembre y octubre del afio anterior del periodo para el cual se re
dependencias municipales de la Oficina de Partes y de la Or
a jueves desde las 9:00 hasta las 14:00 hrs.,
(www.munivicuna.c]).

egara durante los meses de
quiere la subvencién, en las
ganizaciones Comunitarias, de lunes
y a través de la pagina web municipal

Arti.culo 11°: Las solicitudes de subvencion deberan ser firmadas por el representante legal de la
institucion y presentadas en la Oficina de Partes de la municipalidad hasta el ultimo dia habil del
mes de octubre, unidad que derivara las solicitudes al Departamento de Organizaciones
Comunitarias i

L omun para su estu

1 y evaluacion.

-
Excepcionalmente y por motivos debidamente justificados, podran acogerse a tramitacién las

solicitudes que sean presentadas fuera del plazo senalado precedentemente, las cuales se

consideraran como solicitude y subvenciones extraordinarias y se regiran por lo establecido en el
parrafo sexto de esta ordenanza.

Articulo 12° Las organizaciones que deseen recibir una subvencién deberan presentar el
formulario de postulacién sefalado en el articulo 10°, el que debera indicar los siguientes
antecedentes:

a. Proyecto o actividad especifica a desarroilar con ia subvencion, indicando ei nombre dei
proyecto,

b. Antecedentes de la institucion, esto es, Nombre, domicilio, RUT, teléfono, fax, correo
electroénico,

c. Curriculo de la Organizacion, donde conste ntumero de la personalidad juridica, nombre
de la institucion que otorga la misma, ano de constitucion, objetivos sociales, namero de
socios actuales, fuentes de financiamiento de sus actividades, némina de proyectos
ejecutados con financiamiento municipal,

d. Antecedentes representante legal de la Organizacion, Nombre completo, cédula nacional
de identidad, domicilio particular, teléfono, fax, correo electronico,

e. Area a la cual se va a destinar la subvencion, esto es, asistencia social, educacion,
cultura, salud, proteccion al medio ambiente, deporte y recreacion, capacitacion, turismo
u otras actividades de interés comun en el ambito local,

f. Descripcién del proyecto, localizacion, fecha de desarrollo de éste y antecedentes sobre los
beneficiarios (directos e indirectos),

g. Objetivos del proyecto y justificacion de los mismos,

h. Descripcion de la forma de difusién del proyecto hacia la comunidad, segun corresponda,
debera considerarse la realizacion por parte de la organizacién de una ceremonia
(inauguracion, entrega de implementos, etc.) a la que deberan asistir el Alcalde y Concejo
Municipal,

i. Financiamiento del proyecto, indicar los montos que se efectuaran a través de aporte

propio de la institucion postulante, aporte de terceros y aporte de subvencion. Los aportes

de la instituciéon deberan ser acreditados mediante la presentaciéon de estado de cuenta de
la organizacion o declaraciéon simple del tercero segiin corresponda,

j- Presupucsto detallado de la subvencidn solicitada, cn ¢l cual deberan cspecificarsc cl itcm
solicitado, cantidad, precio unitario y total, acompanandose al menos dos cotizaciones
emitidas por proveedores del rubro en cuestion.

Articulo 13° Se consideraran requisitos de presentaciéon de los proyectos obligatorios, los
siguienies:
a. Carta de presentacion del proyecto dirigida al Alcalde de Vicuna,
b. Formulario referido en articulo 10, con la informacion requerida en el articulo 12, ambos
de esta ordenanza,
c. Fotocopia RUT de la organizacion,
d. Certificado de directiva vigente emitido por la Secretaria Municipal o por el organismo que
corresponda,
e. Certificado de Vigencia otorgado por la Secretaria Municipal o por el organismo que
concedio la personalidad juridica,
Certificado de inscripcién en el Registro de Personas Juridicas receptoras de fondos
publicos, impresa desde la web: I L : :
Fotocopia de la libreta de ahorro, corriente o vista a nombre de la organizacion,
Copia de ios estatutos de ia organizacion,
Copia del acta de la reunién donde los socios acordaron la postulacién a la subvencioén, el
proyecto que presentan y la forma en que difundiran la actividad,
Carta de respaldo del aporte y/o respaldo de terceros, cuando corresponda,
Cotizaciones y/o presupuestos.

tn
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Articulo 14°: Al momento de presentarse las solicitudes se subvencién se entregara un

comprobante donde se indicara la fecha y hora de presentacién de la misma, ademas de
consignarse quien hace entrega del requerimiento.

Parrafo 2°
De la Evaluacién y Aprobacién de las Subvenciones

Si la solicitud no retune los requisitos sefialados en el parrafo anterior, se requerira a la
organizacién selicitante para que, en el plaze de 3 dias habiles contados desde la respectiva

notificacién, subsane la falta, con indicacion que de que, si asi no lo hiciere, se le tefidra por
desistida de su postulacion.

Articulo 16° El Departamento de Organizaciones Comunitarias, durante el mes de noviembre,
evaluara las solicitudes de subvencion, para 1o cual requerira 1os siguientes informes:

a. Control y Auditoria Interna, informe respecto a la existencia de fondos pendientes de
rendicion y respecto al comportamiento de la organizacion durante los ultimos tres afios
eén cuanto a sus rendiciones, informacién que debera ser avalada por el Departamento de
Administracion y Finanzas.

b. Asesoria Juridica, informe respecto al cumpiimiento de ios requisitos legales para postuiar
a una subvencién, en cuanto al sujeto y objeto de la misma.

¢. De cualquier otro departamento o unidad municipal, que en atencién al objeto de la

solicitud, sea pertinente (adulto mayor, deporte, oficina de la mujer, turismo, fomento
productivo, salud, secplac, etc.)

Toda solicitud de informaciéon interna que requiera el Departamento de Organizaciones
Comunitarias para la correcta evaluacion de las solicitudes, sera solicitada mediante nota interna
y debera ser respondida dentro del plazo de 10 dias habiles contados desde la recepcion del
respectivo oficio.

Para el caso de requerir de parte de la organizacion solicitante informacién complementaria, se
solicitara en los mismos términos sefialados en el inciso segundo del articulo 15.

Articulo 17°: Para la evaluacion de las solicitudes se dara preferencia a aquellas organizaciones
que cumplan con los siguientes parametros:

a. Que el objeto de la subvencién sea el desarrollo de programas o proyectos especificos que
se desarrollen en la comuna de Vicuna y beneficien en forma directa a las personas objeto
de atencion municipal,

b. Que la gestion permanente de la institucion, conforme sus estatutos, constituya un
heneficio a los vecinos de la comuna de Vicuna,

c. La disposicion de la organizacion para colaborar con las funciones de la municipalidad,

d. Que la organizacién tenga otras fuentes de financiamiento que reflejen un esfuerzo por
captar recursos de otros sectores,

e. Que el comportamiento en la postulacion, ejecucion y rendicién de las subvenciones

~t
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ta municipalidad.

Articulo 18° El departamento de Organizaciones Comunitarias evaluara las solicitudes de
subvencién, en conjunto con una comisién -que presidira- definida para tal efecto y que estara
integrada ademas, por el Jefe de Administraciéon y Finanzas, el Secretario Comunal de
Planificacion y Coordinacion, ei Encargado de Conirol y Auditoria inlerna, el Asesor Juridico o
Abogado Municipal, y dos concejales determinados por ellos mismos en sesion de concejo.

Para la mejor evaluaciéon de las solicitudes la comisién referida podra citar al o los funcionarios
que estime pertinente.

Articulo 19°: La comision de evaluacion estara facultada para desestimar toda solicitud que no se
relacione directamente con las funciones municipales establecidas en el articulo 4 de su Ley
Organica o que no cumpla con la forma, documentos y plazos exigidos en la presente ordenanza.

Articulo 20° La comisién evaluara los proyectos presentados de acuerdo a los criterios y
ponderaciones que a continuacion se sefialan:
a. Grado de cobertura o numero de beneficiarios directos: 20%
b. Grado de participacion de la entidad en el financiamiento del proyecto: 20%
c. Comportamiento histérico de la institucion frente a subvenciones otorgadas en el ultimo
trienio: 20%
d. Pertinencia de la subvencién (evaluaciéon cualitativa): 40%
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Articulo 21° Para efectos de evaluacion

! ; y aplicacion de las ponderaciones de las letras a, by ¢
del articulo anterior, se tendra en cuenta

los siguientes criterios:

Grado Cobertura o namero Grado de participacién de la Comportamiento histérico de
de beneficiarios entidad en el financiamiento la institucién frente a
del proyecto subvenciones otorgadas
. durante el iiltimo trienio
Igual o menor a 100 3 | Menor a un 25% [ 3 | Presenta mora ehl 3
rendicién durante 2 afios
consecutivos
Entre 101 y 180 S | Entre un 26% y 70% S | Presenta mora  en| 5
rendicién durante 1 anos
Mas de 181 7 | Entre 71% y 99% 7 | Sin mora en la entrega| 7
L de rendiciones

Articulo 22° Una vez aplicados los criterios de evaluacién antes senalados la comision elaborara

un informe, consignando en orden decreciente a las instituciones segun los porcentajes de
evaluacion obtenidos.

Articulo 23° Con dicho informe, la comisién municipal de evaluacién procedera a hacer una
propuesta de asignacion del monto de subvencién para cada proyecto, donde se indicara el monto
a entregar, la forma y una calendarizacion de pagos. Propuesta que podra ser modificada por el

Alcalde, quien propondra las asignaciones definitivas para ser sometidas al acuerdo del concejo
municipal.

Articulo 24°: Definidos los aspectos senalados precedentemente, el Alcalde, durante el mes de
diciembre, requerira la aprobacion del concejo municipal de la entrega del subvenciones, sus
montos y su consideracion para el presupuesto del afo siguiente.

Articulo 25° Para los efectos senalados en el articulo 23, especialmente, en cuanto a la fecha en
que seran entregadas las subvenciones el Departamento de Administracion v Finanzas debera
elaborar el respectivo flujo de pagos.

Parrafo 3°
Del Otorgamiento y Convenios de Subvenciones

Articulo 26°: Las subvenciones aprobadas se otorgaran a partir del mes de enero del ano
siguiente al de su aprobacion, entrega que se hara en ceremonia publica que organizara el

departamento de Organizaciones Comunitarias de acuerdo al flujo de pagos sefialado en el
articulo 25.

Articulo 27°: Concurriendo el acuerdo del concejo municipal, el Alcalde dispondra la entrega de
las subvenciones mediante decreto alcaldicio, el que sera elaborado por la Secretaria Municipal,
resolucién que contendra, al menos, las siguientes indicaciones:

a. Nombre, Rut y direccion de la organizacion beneficiaria,
Nombre y direccion dei representante iegal,
Numero de Acuerdo, sesion y fecha en que se aprobo la subvencion
Monto asignado a la subvencion,
Nombre del proyecto o programa al que sera destinada,
Imputacion del gasto,
Obligacion de la organizacion de suscribir un convenio con la municipalidad para la
entrega de los recursos de la subvencion.

’

ge i th o BB

Copia de este decreto debera ser enviada, al menos, al Departamento de Organizaciones
Comunitarias, al Departamento de Administracion y Finanzas, a la Unidad de Control y Auditoria
Interna, a la Secretaria Comunal de Planificacion y Coordinacion y a la Asesoria Juridica.

Articulo 28°: Conforme al principio de irretroactividad que impera en el derecho administrativo,
solo desde la fecha del decreto alcaldicio referido en el articulo anterior, la organizacion
beneficiaria adquirira certeza de que la subvencion le ha sido otorgada, sin perjuicio que para su
entrega debera cumplir con los requisitos sefialados en esta ordenanza.

Articulo 29° La organizacion beneficiaria debera, por medio de su representante, previo a la

entrega de los recursos y como requisito para ello, suscribir un convenio con la Municipalidad de
Vicuna en donde se congignaran los derechos lejgag‘jones limitaciones v demas condiciones
et Tl Tt e maete T —eieidite Sae aUe LIL S OLIAOS S ’

para la utilizacion y rendicién de los recursos municipales que seran entregados

Ordenanza Sobre Subvenciones Municipales de la Ilustre Municipalidad de Vicufia Pagina 5



la Secretarig Municipal y los antecedentes e informes que han servido de base para la entrega de
las subvenciones por parte del Departamento de Organizaciones Comunitarias.

Articu19 3'1°: Una vez firmado el convenio de subvencion, el Departamento de Organizaciones
Comumt.arlas procedera, de acuerdo al flujo de pagos, a gestionar internamente el pago de las
subvenciones, el que se realizara en la oportunidad referida en el articulo 26.

Articulo 32° Tanto el decreto de pago como el respetivo documento bancario deberan ser

expedidos a nombre de la organizacion beneficiaria, en ningun caso a nombre de personas
naturales.

-

Articulo 33° La Unidad de Control y Auditoria Interna debera llevar un registro en el que
anotaran individualmente los siguientes antecedentes:

Nombre de la Institucion,

Decreto alcaldicio que otorga la subvencion,

O B e |
U lauaiaaQa,

Monto total aprobado,

Monto parcial entregado a la fecha,
Saldo por entregar,

Rendiciones de cuenta y fecha de ellas,
Saldo por rendir,

Observaciones que sean pertinentes.

o0 o

b ot
. —

Con dicha informacién, esta misma Unidad debera, cuando corresponda, solicitar se realicen las
rendiciones que se encuentren pendientes.

Articulo 34: Aprobada la subvencién y suscrito el convenio de la misma, el Departamento de
Administraciéon y Finanzas publicara en la pagina www.registros19862.cl dicha informaciéon y la

remitira a la Unidad de Transparencia para su publicacién en la pagina de transparencia activa
municipal.

Parrafo 4°
Del Objeto y Limitaciones de las Subvenciones

Articulo 35°: Las subvenciones se otorgaran para financiar actividades que digan relaciéon directa
con las funciones que por mandato legal tiene la municipalidad, es decir, el objeto de las
subvenciones debe necesariamente enmarcarse directamente en alguna de las siguientes
funciones:

Educacion y Cultura,

Salud Piiblica v proteccién del medio ambiente,

Asistencia social y juridica,

Capacitacion, promocion del empleo y el fomento productivo,

Turismo, deporte y recreacion,
Urbanizacion y la vialidad urbana y

Construceidn de Viviandna anrinla
wunoua ullinl G VIVIENAGAS sgciale

Transporte y transito publico,

Prevencion de riesgos,

Medidas de prevencion en materia de seguridad ciudadana,
Promocion de la igualdad entre hombre y mujeres, y
Actividades de interés comun ei el aimbito local.

b e

Articulo 36°: Se entiende que se trata de una funcién municipal cuando el objeto de la
subvencién es satisfacer necesidades de caracter social o publico que beneficien a la comunidad
en general.

Articulo 37° Las organizaciones subvencionadas sélo podran destinar los recursos entregados a
financiar los programas, proyectos u objetivos especificos aprobados por la municipalidad para
los cuales se hubiere solicitado y autorizado la subvencion, no pudiendo destinarlo a fines
distintos.

Articulo 38°: En caso alguno la organizacion beneficiaria podra imputar a la subvencién que se le
otorgue gastos efectuados con anterioridad al decreto alcaldicio sefialado en el articulo 27.

Articulo 39° No seran objetos de subvencién, y por consecuencia, no podran ser financiados por
la municipalidad, aquellas solicitudes que:
a. Sean destinadas al pago de arriendo, dividendos, luz, agua, ahorro para subsidios, y
cualquier otro pago particular de personas naturales,

m
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b. Que sean directamente entregados a personas naturales, con indistincién de la naturaleza
de la obligacion que el dicho pago extingue,
c. Sean relacionados con el culto religioso,

Se destinen a pagar proyectos de urbanizacion de terrenos de propiedad de las
organizaciones,

e. Que financien deudas de la organizacion,
Todo aquel que determine la comision evaluadora por no ajustarse a las funciones

municipales o cuyo objeto haya sido desestimado por Contraloria General de La
Republica.

Articulo 40° Existiendo en la Municipalidad de Vicuna el Servicio de Bienestar, no podran
n 1

entregarse subvenciones a las asociaciones de funcionarios d

l e la misma, ni tampoco se podra nor
medio de este mecanismo otorgar beneficios pecuniarios al personal municipal.

Articulo 41° Sin perjuicio de lo sefialado en el articulo 36, excepcionalmente, a solicitud
fundada de la respectiva organizacion, se autorizara el cambio de destino de una subvencioén y/o

o vesnas i s A ooy Aotz BiAreara A cuimnlisnincmtan o Tan atcmritandac Tt
ia aiipiialivlii G Su Glsunos, SiCIiprc gquc ac CUMPImiICnto a TG t

a. Cambio solicitado debe tener directa relacién con el proyecto original presentado,

b. El monto del cambio del destino sea el mismo de la subvencion originalmente otorgada,
c. Informe favorable de la comisién evaluadora.

De darse los supuesios anie dichos, y coniando con ia venia dei Alcalde, ia modificacion y/o
ampliacion sera propuesta al concejo municipal, la que de ser aprobada, sera formalizada
mediante la respectiva resolucion alcaldicia, la que seguira la tramitacion interna prevista en
parrafo tercero de esta ordenanza.

La organizacion, sdlo podra realizar gastos relacionados con el cambio y/o ampliacién de objeto a
contar de la techa del decreto alcaldicio que la tenga por aprobada.

Articulo 42°: Se prohibe estrictamente la contrataciéon de los directivos de la entidad beneficiaria
de la subvencion y sus familiares directos hasta el tercer grado de consaguinidad y segundo de
afinidad, como asi mismo, no podra ser ninguno de ellos proveedores y/o prestadores de servicios
para la ejecucion del proyecto.

Para efectos de este articulo, se entendera por parentesco por grado de consaguinidad en primer
grado a los padres e hijos, en segundo grado a los abuelos, hermanos y nietos, y en tercer grado a
tios y sobrinos. Por grado de afinidad en primer grado se consideraran a los padres del conyuge e
hijo del conyuge v en segundo grado a los abuelos del conyuge y hermanos del mismo. Misma
regla se aplicara en el caso del o la conviviente.

Parrafo 5°
De la rendicion de Cuentas

Articulo 43° Todas las organizaciones que reciban una subvencién deberan rendir cuenta
documentada y detallada de los gastos efectuados con cargo a la misma.

Articulo 44°: Las rendiciones de cuentas se realizaran conforme a formulario que sera entregado
por la municipalidad para diches fines, el cual estara disponible en la Oficina de Partes, <n el

Departamento de Desarrollo Comunitario, en la Unidad de Control y Auditoria Interna y ademas,
en la pagina web municipal www.munivicuna.cl).

Articulo 45° Las organizaciones beneficiarias deberan rendir cuenta dentro de los 30 dias
habiles siguientes a la fecha ein que se les entrego el respectivo docuinento baicaiio, siendo fecha
cierta de esto ultimo la que se consignara en el respectivo comprobante de entrega. Este plazo
podra ser ampliado cuando por la naturaleza del proyecto su ejecucion se verifique en un mayor
tiempo, lo que debera ser expresamente indicado en el convenio que se suscriba.

Articulo 46° No se cursaran nuevas subvenciones o ia parcialidad que corresponda a ia
organizacion que no haya presentado su rendicion de cuentas. Para el caso de subvenciones que
se entreguen en forma periodica, las respectivas rendiciones deberan efectuarse antes de la
entrega de la nueva cuota.

Articulo 47°: Toda rendicion debera ser acompanada de, al menos, los siguientes documentos:

a. Informe de gestion, donde se contemple la descripcion de las actividades realizadas, logros
o resultados alcanzados, registro visual de lo realizado o adquirido (registro que
opcionalmente podra ser entregado en formato digital),

b. Documento mercantil que acredite el gasto (boleta de compra, factura, boleta de servicio u
honorario) debidamente autorizado por el Servicio de Impuestos Internos, en original y sin
enmendaduras.

c. Copia del cheque por el cual se entregé la subvenciéon y del comprobante de entrega del
mismo,

M
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d. Copia del proyecto y/o solicitud de subvencion.
e. Comprobante de reingreso de recursos en Tesoreria Municipal, cuando corresponda.

Articulo 48°: Las rendiciones deberan ser presentadas en Oficina de Partes de la municipalidad
en un set original y una copia, siendo de responsabilidad de la organizacion dejarse respaldo de

los documentos e informes presentados. Dichos documentos seran remitidos a la Unidad de
Control para su revision.

Articulo 49°: Respecto a los documentos mercantiles que se presenten se estara a las siguientes
indicaciones:
a. Solo se aceptaran boletas o facturas en que se detalle claramente el gasto efectuado o

detalle de lo adquirido, en el caso en que la boleta no consigne dicho detalle sera
necesario que el giro del proveedor se coincida con el bien o servicio contratado,

b. Si la factura sélo hace referencia a una guia de despacho, debera acompararse ésta
ultima,

c. Las facturas deben emitirse a nombre de la institucion beneficiaria de la subvencion, con
expresa indicacion de “cancelada” o “pagada” por parte del proveedor que la emite (firma y

fccha de pago),

d. Si se incluyen boletas por servicios personales, éstas deberan rendirse por su monto
bruto, adjuntandose a dicho documento, cuando proceda, copia del comprobante de pago
del respectivo impuesto,

e. La fecha de los documentos debe siempre ser posterior a la del decreto que otorga la
subvencion {diciamen 011504N03 Coniraloria General de la Repablica).

Articulo 50° En los casos que proceda el pago de remuneraciones con cargo a la subvencion,

deberan acompanarse a la rendicion los documentos que respalden la contratacion, el pago de la
remuneracion y del cumplimiento de las leyes sociales.

Articulo 51°: No se aceptaran pagos efectuados con tarjetas de crédito ni vista.

Articulo 52° Eventualmente y en casos muy calificados en que no se pueda obtener alguno de
los documentos previstos en la letra b del articulo 46, ya sea por que el comerciante esti exento
de impuestos o por tratarse de un bien o servicio de baja monta, se podra utilizar un recibo de
dinero, en el cual deberan detallarse el bien o servicio que se paga, el valor pagado, la fecha y la
identificacion de la persona que recibe el dinero (nombre, cédula nacional de identidad y firma).

Articulo 53°: Para el caso que se efecten gastos de locomocioén en que no sea legalmente exigible
la entrega de algun documento de respaldo, se debera presentar documento donde se indique el
tipo de movilizacion (taxi, colectivo o micro), valor del servicio, fecha, nombre, cédula nacional de
identidad y firma de la persona que incurrid en el gasto, todo ello visado (firma) por el
representante de la organizacion beneficiaria.

Articulo 54°: En caso que la institucién no cumpla con alguna de las disposiciones del presente
parrafo, la Unidad de Control y Auditoria Interna procedera a informar y devolver la rendicién a la
organizacion que la ha presentado, comunicando las observaciones efectuadas, con expresa
mencion del término que tienen para subsanarlas, el que en todo caso no podra ser superior a 30
Aina hahilaa
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De no ser subsanadas las observaciones en el plazo fijado, la organizacion debera reintegrara los
valores entregados en Tesoreria Municipal, en un plazo no superior a 15 dias habiles, contados
desde la notificacion que al efecto realice la Unidad de Control y Auditoria Interna.

Articulo 55° De encontrarse en forma la rendicion de fondos la Unidad de Control y Auditoria
Interna emitira la respectiva resolucion municipal, donde se consagre dicha situacion y se tengan
por rendidos los fondos entregados. Resoluciéon que en un original sera entregada a la respectiva
organizacion, enviandosele copia al Departamento de Organizaciones Comunitarias,
Administracion y Finanzas y Juridico.

Parrafo 6°
De las Subvenciones Extraordinarias

Articulo 56°: Excepcionalmente se otorgaran subvenciones solicitadas fuera de plazo, las que se
denominaran “Subvenciones Extraordinarias”, las procederan solo en casos debidamente
justificados.

Articulo 57°: La entrega de este tipo de subvenciones estara sujeta a la disponibilidad
presupuestaria, luego de la entrega de las subvenciones ordinarias, montos que en todo caso, no
podras ser superiores al 20% del monto total destinado a las subvenciones ordinarias.
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Articulo 58°: La tramitacion de este tipo se subvenciones se regira por las mismas normas
establecidas en esta ordenanza para las subvenciones ordinarias.

Parrafo 7°
Acciones Legales

Articulo 59°: Anualmente la Unidad de Control y Auditoria Interna, y luego de haberse realizado
las gestiones administrativas pertinentes, informara detalladamente a la Asesoria Juridica las
organizaciones que mantienen rendiciones de pendientes, acompanando todo antecedentes que
sea pertinente a fin de que ésta ultima inicie las acciones de cobro que conforme a derecho
correspondan.

Articulo 60°: Igual comunicacién debera hacerse a la Asesoria Juridica cuando se presenten
rendiciones con documentacién falsa o adulterada.

Parrafo 8°
De la Fiscalizacion y Supervision de las Subvenciones

Articulo 61°: Para resguardar el cumplimiento de los objetivos de los proyectos seleccionados, la
municipalidad podra efectuar revisiones, fiscalizaciones y/o auditorias a la ejecucion del proyecto.

Articulo 62°: Las organizaciones beneficiarias tendran la obligacion de dar todas las facilidades a
la Unidad de Control y Auditoria Interna, a la Secretaria Comunal de Planificacion y
Coordinaciéon, al Departamento de Organizaciones Comunitarias, autoridades municipales y/o
funcionarios que los representen, para ser fiscalizados y supervisados en, al menos, las siguientes
materias:
a. Documentacion de las adquisiciones,
b. Adquisiciones efectuadas,
c. Verificaciéon del dinero otorgado, ya sea el saldo de la cuenta corriente, ahorro a la vista o
en efectivo,
Realizacion de actividades del proyecto que originé el otorgamiento de la subvencion,
e. Cualquier otra materia relacionada directamente con el proyecto para el cual se otorgo la
subvencion.

Articulo 63°: En el caso que la organizacion se niegue a la evaluacion de su proyecto, no
entregare toda la informacion solicitada o interfiera en el proceso de fiscalizacion o supervision,
ésta sera calificada de manera negativa, lo que le impedira postular a algiin otro fondo municipal
hasta regularizar su situacién, sin perjuicio que la municipalidad podra retener pagos pendientes
y de que en futuras solicitudes de subvencion esta situaciéon sea consignada en los términos del
articulo 21.

Titulo IV
De las Notificaciones

Articulo 64°: Todas las notificaciones que se realicen en el contexto de esta ordenanza se haran
al correo electronico de la organizacidn con copia al del representante de la misma, ambos
informados conforme a lo dispuesto en el articulo 12 de esta ordenanza.

Articulo 65° Solo cuando la organizacién ni su representante posean una cuenta de correo
electréonico, o cuando, asi lo solicite expresamente la organizacién, las notificaciones se haran por
otro medio expedito y en subsidio de ello se haran conforme a las reglas de los articulos 46 y 47
de la Ley N° 19.880 sobre Bases de los Procedimientos Administrativos, es decir, mediante carta
certificada.

Articulo 66°: De todas las notificaciones que se realicen deberda dejarse constancia en el
respectivo expediente de solicitud.

Titulo Final
De la Observancia de esta Ordenanza

Articulo 67°: La presente ordenanza entraré en vigencia desde la fecha de su publicacion en la
pagina web municipal: www. miiiivious , lo que sera certificado por el Secretario Municipal, y
en esa fecha quedaran derogadd&, aun en Ia parte en que no fueren contrarias a ella, cualquier
regulacion preexistente sobre las materias contenidas en esta ordenanza.
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Titulo Transitorio
De la Observancia de esta Ordenanza

gencia de la presente ordenanza, es decir, para el proceso
de postulacion de subvenciones para el afo 2014. se otorgara un plazo de dos meses para

postular a una subvencion, contados desde que el Departamento de Organizaciones Comunitarias
realice el respectivo llamado.

2. Publiquese la siguiente Ordenanza en la pagina web municipal.

Anétese,/Publiquese, Comuniquese y Archivese.

{

: wl\om ala\mr Rafael Veka Castillo
ria Municipal

Alcalde de\Vicuiia

rganizaciones Komunitarias
- Depto. de Administracién y Finanzas
. Secretaria Comunal de Planificacion y Coordinacién
Ngabinete
ansparencia
- As&oria Juridica
Secretarfa Municipal
- Unidad de Control Interno
- Archivo decretos
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